Zarzadzenie P.021.42.2023
z dnia 27 grudnia 2023 roku

Prezesa Zarzadu
Przedsiebiorstwa Wodociggéw i Kanalizacji sp.z 0. 0
w Minsku Mazowieckim

w sprawie wprowadzenia drugiego wydania regulaminu o symbolu R-JRP-04.

Na mocy § 11 Aktu Zalozycielskiego Spotki oraz § 3 i § 7 Regulaminu Zarzgdu
Przedsigbiorstwa Wodociggdéw i Kanalizacji sp. z 0. o. w Minsku Mazowieckim, przyjetego
Uchwatlg Nr 15/2017 z dnia 25 lipca 2017 roku Zgromadzenia Wsp6lnikow Przedsigbiorstwa
Wodociagow i Kanalizacji sp. z 0. 0. w Minisku Mazowieckim, zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Z dniem 01.01.2024 roku wprowadza si¢ do stosowania drugie wydanie (Wydanie 02)
dokumentu o symbolu R-JRP-04 pod nazwa Regulamin udzielania zamowien publicznych
sektorowych w Przedsiebiorstwie Wodociggow i Kanalizacji sp. z o.0., stanowigce Zalgcznik
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

2. Z chwilg wejscia w zycie drugiego wydania dokumentu R-JRP-04, traci moc obowigzujaca
pierwsze wydanie (Wydanie 01) dokumentu o symbolu R-JRP-04, wprowadzone do
stosowania Zarzadzeniem NR P.0021.1.2021 z dnia 04.01.2021 roku.

3. W postepowaniach o udzielenie zamowienia wszczgtych przed dniem wejscia w zycie
drugiego wydania dokumentu R-JRP-04 do ich zakonczenia zastosowanie maja zapisy
pierwszego wydania dokumentu R-JRP-04.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z chwila podpisania.
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Dokument wylqcznie do uzytku Przedsighiorstwa Wodociggow i Kanalizacji sp. = 0.0. w Mirisku Mazowiecki.
Zastrzega si¢ wszelkie prawa do dokumentu i zawartych w nim informacji.
Zabrania sig powielania i przekazywania osobom nieupowaznionym.
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1. Cel, zakres i przedmiot

Przedsigbiorstwo Wodociagéw i Kanalizacji sp. z 0.0. w Minsku Mazowieckim z uwagi na
rodzaj prowadzonej dzialalnosci gospodarczej jest zamawiajgcym sektorowym w mysl art. 5
ust.1 pkt.2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

Niniejszy dokument opracowany zostat w celu uregulowania sposobu postepowania przez
Przedsigbiorstwo Wodociggow i Kanalizacji sp. z 0.0. w Minsku Mazowieckim przy
udzielaniu zaméwien publicznych do ktérych nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych stosuje si¢ do udzielania przez
Przedsigbiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji sp. z o0.0. w Minsku Mazowieckim jako
zamawiajgcego sektorowego zamowien sektorowych o wartosci nieprzekraczajgcej progoéw
unijnych wskazanych przez ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

2. Definicje
2.1. Ilekro¢ w postanowieniach niniejszego Regulaminu jest mowa o:
2.1.1.Zamawiajagcym - nalezy przez to rozumie¢ Przedsiebiorstwo Wodociagow

1 Kanalizacji sp. z 0.0.

2.1.2.Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710),

2.1.3.Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamowien
publicznych sektorowych w Przedsigbiorstwie Wodociggow 1 Kanalizacji
Sp. Z 0.0.

2.1.4. Wsp6lnym Stowniku Zamoéwienn (CPV) — nalezy przez to rozumieé¢ Wspdlny
Stownik Zaméwien zamieszczony w rozporzadzeniu (WE) 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 w sprawie Wspolnego Stownika
Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WEL 340 z 16.12.2002 str. 1 z p6zn. zm.),

2.1.5.Prowadzacym postgpowanie — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
Zamawiajacego, ktoremu Kierownik Zamawiajgcego powierzyl na pismie
zastrzezone dla siebie czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

2.1.6.Zambéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie progowe lub zamodwienie
podprogowe udzielane w celu wykonywania, przez Zamawiajacego dziatalnosci
sektorowej, o ktorej mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp,

2.1.7.Zamowieniu progowym - nalezy przez to rozumie¢ zamoOwienie, ktorego
przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane o wartosci rownej lub
wyzszej niz 130.000,00 zt, oraz nizszej wartosci niz okreslone w obwieszczeniu
Prezesa Urzedu Zamodwien Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2
Ustawy Pzp,

2.1.8.Zaméwieniu podprogowym — nalezy przez to rozumie¢ zamoOwienia, ktérych
przedmiotem s3 dostawy, ushugi lub roboty budowlane o wartosci ponizej
130.000 z1,

2.1.9.Postgpowaniu o udzielenie zamOwienia - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane w drodze publicznego ogloszenia o zamowieniu, albo przestania
zaproszenia do skladania ofert albo przestania zaproszenia do negocjacji w celu
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dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa, lub —
w przypadku trybu zaméwienia z wolnej reki — w celu wynegocjowania
postanowien takiej umowy,

2.1.10.Dostawie — nalezy przez to rozumie¢ dostawe, o ktérej mowa w art. 7 pkt 4 ustawy
PZp,

2.1.11. Ustudze — nalezy przez to rozumie¢ ustuga, o ktérej mowa w art. 7 pkt 28 ustawy
pzp,

2.1.12.Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé¢ robote budowlang, o ktorej
mowa w art. 7 pkt 21 ustawy pzp,

2.1.13.Dniu — nalezy przez to rozumie¢ dzien zgodnie z art. 111 ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r Kodeks Cywilny (Dz.U. z 2022 r. poz.1360 z p6zn. zm.),

2.1.14.SWZ — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkow zamoéwienia, lub
dokument o tozsamym charakterze wytworzony przez Zamawiajgcego a
kierowany do Wykonawcow opisujacy zaréwno przedmiot zamoOwienia, jak i
sposob postgpowania Wykonawcy by uzyskaé to zamowienie,

2.1.15.Wniosku o przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamdwienia — nalezy
przez to rozumie¢ dokument wewnetrzny stuzacy do uruchomienia procedury
udzielenia zamowienia,

2.1.16.Wydziale merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ wydzial/dziat
odpowiedzialny zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Zamawiajacego za
wykonanie zadan, ktérym stuzy zamowienie,

2.1.17.Kierownik Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Prezesa Przedsi¢biorstwa
Wodociggéw i Kanalizacji sp. z o.0.

2.2. Wszystkie kwoty podane w niniejszym Regulaminie sg kwotami netto.

2.3. Uzytym w niniejszym Regulaminie pojgciom niezdefiniowanym w punkcie 1 nalezy
przypisywac znaczenie zgodnie z definicjami zawartymi w art. 7 ustawy Pzp.

2.4. Termin oznaczony w godzinach rozpoczyna si¢ z poczatkiem pierwszej godziny i konczy z
uplywem ostatniej godziny. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w godzinach jest pewne
zdarzenie, nie uwzglednia si¢ przy obliczaniu terminu godziny, w ktorej to zdarzenie
nastgpito. Termin obejmujacy dwa lub wiecej dni zawiera co najmniej dwa dni robocze.

2.5. Dniem roboczym nie jest dzien uznany ustawowo za wolny od pracy oraz sobota.

3. Postanowienia ogolne
3.1. Regulamin okresla:
3.1.1.zasady postgpowania w zakresie planowania zamowien,
3.1.2.tryb postgpowania w zakresie przygotowania postepowan o udzielanie zamdwien
progowych i zaméwien podprogowych, do ktdrych nie stosuje si¢ przepisow Ustawy
Pzp,
3.1.3.zasady sporzadzania i zawierania umow o udzielenie zamdwienia.
3.2. Celem przeprowadzenia postgpowania jest uzyskanie w wyniku udzielenia zamdéwienia
oferty najkorzystniejsze;j.

3.3. Udzielajac zamoéwienia nalezy kierowal sie zasada uczciwej konkurencji, réwnego
traktowania wykonawcow, przejrzystosci postgpowania oraz proporcjonalnosci wymagan.
3.4. Zaleca si¢, by przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego

uwzglednia¢ kwestie zwiazane ze zrOwnowazonym rozwojem, co oznacza dokonywanie
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dobrze przemyslanych wydatkow i niezbednych zakupéw oraz nabywanie produktow, ustug,
robot budowlanych mozliwie w najmniejszym stopniu oddziatujacych na srodowisko, a takze
uwzgledniajacych spoteczne i ekonomiczne skutki decyzji zakupowych.

3.5. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia
w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz roéwne traktowanie
Wykonawcow.

3.6. Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej,
z wylaczeniem sytuacji opisanych w niniejszym Regulaminie.

3.7. Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia jest jawne. Postepowanie prowadzi sie¢ w jezyku
polskim.

3.8. Zamoéwienia wspoHinansowane ze srodkéw funduszy europejskich:

3.8.1.Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow funduszy europejskich lub innych
mechanizmow finansowych udzielane sa z uwzglednieniem wydanych przez
wlasciwe w tym zakresie podmioty wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

3.8.2. Przygotowujac postgpowanie o udzielenie zamowienia nalezy okresli¢, czy wydatek
poniesiony w ramach realizacji zamowienia bedzie objety programem
wspotfinansowanym ze srodkéw europejskich i w przypadku, gdy bedzie miato to
miejsce, postepowania o udzielenie takiego zamoéwienia nalezy przeprowadzié
z uwzglednieniem zapiséw punktu 7.

4. Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego

4.1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postegpowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego.

4.2.Zamawiajagcy moze wspoOlnie z innym podmiotem zewnetrznym przygotowaé lub
przeprowadzi¢ postegpowanie o udzielenie zamowienia zawierajac w tym zakresie
porozumienie.

4.3. Kierownik Zamawiajacego do przygotowania i przeprowadzenia konkretnego postgpowania
o udzielenie zamoOwienia wyznacza pracownika lub moze powola¢ komisje przetargowa,
ktora bedzie zespolem pomocniczym powolanym do oceny wnioskéw o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych przez
kierownika zamawiajgcego, czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem
postgpowania.

4.4. Wyznaczony pracownik lub komisja przetargowa przedstawiaja kierownikowi
zamawiajacego wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub
ofert oraz propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postgpowania o
udzielenie zamowienia.

4.5. Sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkow komisji przetargowej okreslony zostaje
przez kierownika zamawiajacego.

4.6.Kierownik zamawiajgcego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia po stronie
zamawiajgcego lub osoby mogace wplynaé na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajace zamowienia podlegaja wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich
stronie wystepuje konflikt interesow.
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4.7.Rozpoczgcie postgpowania o udzielenie zamoéwienia progowego lub podprogowego
nast¢puje na wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia (zwany
dalej ,,wnioskiem”™), ktérego wzor stanowi Zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu,
skladany przez Kierownika Wydziatu merytorycznego do Kierownika Zamawiajacego.

4.8. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 4.7, zawiera w szczegdlnosci:

4.8.1.opis przedmiotu zamowienia,

4.8.2.szacunkowg wartos¢ zamoOwienia w zlotych, ze wskazaniem daty dokonania
szacowania oraz osoby dokonujgcej szacowania,

4.8.3. okreslenie kryteriow oceny ofert i ich znaczenia,

4.8.4. wskazanie zrodia finansowania,

4.8.5.wzor umowy lub istotne postanowienia umowne - jesli dotyczy,

4.8.6.wzor umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - jesli dotyczy,

4.8.7.informacj¢/oceng¢ w zakresie stosowania przepisow dotyczacych ochrony danych
osobowych dokonang przez Inspektora Ochrony Danych — jesli dotyczy,

4.9. Podstawg do podjecia dzialan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie

zamowienia jest plan finansowy lub inwestycyjny Spoltki na dany rok.
4.9.1. Zamawiajgcy sporzadza plany postgpowan o udzielenie zamoéwien, jakie planuje
przeprowadzi¢ w wyznaczonym zakresie czasowym.
4.9.2.Plany postgpowan przygotowywane sa 2z uwzglednieniem obowiagzujgcych
Zamawiajacego wieloletnich i rocznych plandéw inwestycyjnych.
4.9.3.Plany postgpowan publikowane sa na stronie internetowej Zamawiajacego.

4.10. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza wniosek o przeprowadzenie postepowania.

4.11. Zadania zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia podprogowego realizuje Jednostka Realizujaca Projekty, na podstawie
zatwierdzonego wniosku, o ktorym mowa w ust. 4.7.

4.12. Zadania zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamOwienia progowego realizuje Jednostka Realizujgca Projekty na podstawie
zatwierdzonego wniosku, o ktérym mowa w ust. 4.7.

5. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia progowego
5.1. Opis przedmiotu zamoéwienia progowego

5.1.1. Przedmiot zaméwienia progowego jest okreslany w sposob jednoznaczny
1 wyczerpujacy za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, opisu
cech technicznych i jakosciowych, przy przestrzeganiu Polskich Norm przenoszacych
Europejskie normy zharmonizowane.

5.1.2. Jezeli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamdéwienia, przedmiot zaméwienia
progowego mozna okresli¢ przez wskazanie znakéw towarowych lub nazwy
producenta.

5.1.3. Do opisu przedmiotu zamoéwienia progowego stosuje si¢ kody okreslone we Wspolnym
Stowniku Zamowien.

5.1.4. Jezeli przedmiotem zamowienia progowego sa roboty budowlane, Zamawiajacy
opisuje przedmiot zamdéwienia progowego za pomoca dokumentacji projektowe;j.

5.1.5. Jezeli przedmiotem zamoéwienia progowego jest zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (Dz. U.
z 2021 r. poz. 2351, z pézn. zm.), Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia
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progowego za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego. Program funkcjonalno-
uzytkowy obejmuje opis zadania, w ktérym podaje sie¢ przeznaczenie ukonczonych
rob6t budowlanych oraz stawiane im wymagania techniczne, ekonomiczne,
architektoniczne, materiatlowe i funkcjonalne.

5.2. Szacowanie wartosci zamoéwienia progowego

5.2.1. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajgcego z
nalezyta starannoscia.

5.2.2. Nie mozna dzieli¢ przedmiotu zamowienia na czesci lub zaniza¢ jego wartosci w
celu uniknigcia stosowania procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie.

5.2.3. Ustalenia i udokumentowania wartosci zamoéwienia dokonuje Wydzial
merytoryczny, przygotowujacy wniosek o przeprowadzenie postgpowania o
udzielenie zamowienia.

5.2.4. Przystgpujac do szacowania wartosci zamowienia nalezy w pierwszej kolejnosci, z
nalezyta starannoscig, ustali¢ laczna planowang wartos$¢ ustug, dostaw lub robot
budowlanych tego samego rodzaju, ktére sa w planie inwestycyjnym lub
finansowym Spotki na dany rok.

5.2.5. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg w
szczegolnoscei:

a) kopie umoéw, obejmujacych analogiczny przedmiot zamoOwienia, z okresu
poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
zmian ilosciowych zamawianych ushug lub dostaw oraz prognozowanego na
dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardéw i ustug konsumpcyjnych
ogotem,

b) wydruki stron internetowych,

¢) wydruki dotyczace przeprowadzonego rozeznania rynku,

d) kosztorys inwestorski.

5.2.6. Dokumenty wykorzystane do oszacowania zamowienia archiwizuje dziat
merytoryczny prowadzacy postgpowanie.

5.2.7. Jezeli dopuszcza si¢ udzielenie zamdwienia w czesciach i co za tym idzie mozliwosé
skladania ofert czesciowych, na podstawie ktorych udzieli¢ mozna odr¢gbnych
zamOwien, wartoscia zamoOwienia jest laczna wartos¢ poszczegdlnych czesci
zamowienia.

5.2.8. Wartoscia umowy ramowej (tzn. umowy zawartej miedzy Zamawiajacym, a jednym
lub wigksza liczba Wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkow
dotyczacych zamowien progowych jakie mogg zosta¢ udzielone w danym okresie)
jest laczna warto$¢ zamowien, ktore Zamawiajacy bedzie realizowa¢ w okresie
trwania umowy ramowe;j.

5.2.9. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz trzy miesigce przed
dniem wszczecia postgpowania dla dostaw i ustug oraz nie wczesniej niz szesé
miesigcy przed dniem wszczgcia postgpowania dla robdt budowlanych.
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5.3. Wymagania dotyczace uczestnikéw post¢powania o udzielenie zamowienia progowego
5.3.1.0 udzielenie zaméwienia progowego moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg
warunki, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

c¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamowienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

5.3.2.Warunki, o ktérych mowa w ust. 5.3.1, oraz opis sposobu dokonania oceny ich
spelniania majg na celu zweryfikowanie zdolnosci Wykonawcy do nalezytego
wykonania udzielanego zamdwienia progowego.

5.3.3.7Z postepowania o udzielenie zamowienia progowego wyklucza sie Wykonawce:

a) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, oplat lub skladek na
ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uplywem terminu do skladania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uplywem terminu skladania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne Ilub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w
sprawie splaty tych naleznosci,

b) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamdwienia
publiczne,

¢) w stosunku do ktdrych zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7
ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. poz.835 z pézn. zm.),

5.34.Z postgpowania o udzielenie zamlwienia zamawiajagcy moze wykluczy¢
wykonawcg:

a)ktory naruszyl obowiazki dotyczace platnosci podatkéw, oplat lub skladek na
ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uplywem terminu do skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu albo przed uplywem terminu skiadania ofert dokonal platnosci
naleznych podatkow, oplat lub skladek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wiazgce porozumienie w
sprawie splaty tych naleznosci;

b)w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktorego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktérego dzialalnosé
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury,

c) ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szczegdlnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonal
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zamowienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych
dowodow,

d)ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie
wykonat lub nienalezycie wykonal albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat
istotne zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub
odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady,

e)ktory w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa wprowadzit
zamawiajagcego w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spelnia warunki udziatu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, co
moglo mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez zamawiajacego w
postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, lub ktdry zatail te informacje lub nie jest
w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkow dowodowych,

f) ktory bezprawnie wplywal lub probowal wplywaé¢ na czynnosci zamawiajacego
lub prébowal pozyska¢ lub pozyskal informacje poufne, mogace daé¢ mu
przewag¢ w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,

g)ktory w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawil informacje
wprowadzajace w blad, co moglo mieé istotny wplyw na decyzje podejmowane
przez zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

5.3.5.Z postgpowania o udzielenie zamdwienia progowego wyklucza si¢ rowniez
Wykonawcow, ktorzy:

a) wykonywali  bezposrednio  czynnosci zwigzane z  przygotowaniem
prowadzonego postgpowania lub postugiwali sie¢ w celu sporzgdzenia oferty
osobami uczestniczagcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba ze udziat tych
Wykonawcoéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

b) nie wniesli wadium do uptywu terminu sktadania ofert, na przedtuzony okres
zwiazania ofertg albo nie zgodzili si¢ na przedluzenie okresu zwigzania oferta,

¢) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw na
wynik prowadzonego postepowania,

d) nie wykazali spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu lub nie uzupeknili
wymaganych oswiadczen lub dokumentéw w wyznaczonym przez
Zamawiajacego czasie lub nie zlozyli wyjasnien dotyczacych tresci oferty w
wyznaczonym przez Zamawiajacego czasie.

5.3.6. Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

5.4. Wymagania dotyczace Wykonawcéw
5.4.1. Wykonawcy bioracy udzial w postgpowaniu o udzielenie zam6wienia progowego
muszg zlozy¢:

a) os$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,

b) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

c) koncesje, zezwolenia lub licencje, jezeli przepisy obowigzujacego prawa nakladaja
obowiazek posiadania koncesji, zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci w
zakresie objetym zamowieniem,

5.4.2. Zamawiajacy moze rowniez zada¢ od Wykonawcy zlozenia: \
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a) aktualnego  zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, lub
zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed
uplywem terminu skladania ofert w postepowaniu,

b) aktualnego zaswiadczenia wlasciwego oddzialu Zakladu Ubezpieczen
Spolecznych potwierdzajacego, ze Wykonawca nie zalega z oplaceniem skladek
na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne lub potwierdzenie, Ze uzyskal
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztoZenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert
W tym postgpowaniu,

c) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziafalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do wudzialu w
postepowaniu albo skladania ofert.

5.4.3. Dodatkowo, mozna zada¢ przedstawienia innych dokumentéw niz wskazane w ust.
5.4.1. powyzej, jezeli jest to uzasadnione trybem i przedmiotem zamoéwienia
progowego, a dokumenty te sg niezb¢dne do przeprowadzenia postepowania.
Decyzj¢ odnosnie do obowigzku zadania innych dokumentéw podejmuje dzial
merytoryczny prowadzacy sprawe.

5.4.4. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 5.4.1 i 5.4.2. sporzgdzone w jezyku obcym, sa
skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5.4.5. Dokumenty sklada si¢ w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginalem przez Wykonawcge w formie papierowej lub elektroniczne;j.
Dokumenty zlozone w formie elektronicznej wymagaja kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

5.4.6. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, Kierownik Zamawiajacego przed
wszczgciem postgpowania majagc na uwadze interes Zamawiajacego, moze
postanowi¢ o odstgpieniu w danym postepowaniu od obowiagzku zadania od
Wykonawcow dokumentow, o ktorych mowa w ust. 5.4.1.15.4.2.

5.5. Procedury udzielania zaméwien progowych
5.5.1.Zamowienia progowe moga by¢ udzielone w ramach:
5.5.1.1. procedury otwartej tj. przetargu — w ktéorym na publiczne ogloszenie mogg
odpowiedzie¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy,

5.5.1.2. procedury zamknigte;j tj.:

a) zapytania o cen¢, w ktorym zostajg przestane zaproszenia do skladania ofert do
wybranych Wykonawcow,
b)negocjacji adresowanych do konkretnych Wykonawcow, w ktérych tylko ci
Wykonawey moga braé¢ udzial,

c¢)udzielenia zamowienia z wolnej reki.
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5.6. Procedura otwarta — przetarg

5.6.1.Procedura otwarta obejmujgca postgpowania prowadzone w trybie przetargu, jest
procedurg podstawowa i moze by¢ stosowana zawsze, bez wzgledu na wartos$é

szacunkowg lub rodzaj zaméwienia progowego.

5.6.2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie przetargu zamieszczajac ogloszenie o
zamoOwieniu progowym na Platformie Zakupowej Zamawiajacego. Zamawiajacy
moze opublikowaé ogloszenie 0 zamowieniu progowym réwniez w inny sposob.

5.6.3. Ogloszenie o zamowieniu progowym, o ktérym mowa powyzej zawiera co najmniej:

a) nazwg 1 adres Zamawiajgcego,
b) okreslenie trybu udzielenia zamédwienia,

c) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamoéwienia, z podaniem

informacji o mozliwosci skladania ofert czgsciowych,
d) informacj¢ o mozliwosci zlozenia oferty wariantowe;j,
€) termin wykonania zamdwienia,
f)kryteria oceny ofert i ich znaczenie,

g) klauzule zastrzegajaca mozliwos¢ zmiany lub odwotania, przed terminem

skfadania ofert, warunkow zawartych w ogloszeniu i SWZ,

h) klauzule o mozliwosci zakonczenia postepowania bez dokonywania wyboru
ktorejkolwiek z ofert lub jego uniewaznieniu bez podawania przyczyn,

i) miejsce, forme i termin skladania ofert,
j) informacj¢ o mozliwosci przeprowadzenia aukcji,

k) wymagania w zakresie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

1) wymagania w zakresie wniesienia wadium,

m)postanowienia regulujace zasady przetwarzania danych osobowych oraz

udostgpnienia danych 0s6b jezeli maja zastosowanie.

5.6.4.Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i zlozenia oferty, z tym ze termin ten nie powinien by¢ krotszy niz
7 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu progowym. W uzasadnionych
przypadkach wskazany w zdaniu poprzedzajagcym termin moze zosta¢ skrocony.

5.6.5.W przypadku udzielania zamdéwienia na roboty budowlane termin skladania ofert nie
powinien by¢ krotszy niz 14 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia o zamdwienie

progowe.

5.7.Procedura zamkni¢ta — zapytanie o cene

5.7.1.Zapytanie o cen¢ to tryb udzielania zamdowienia progowego, w ktérym Zamawiajacy
kieruje pytanie o ceng do wybranych przez siebie Wykonawcow i zaprasza ich do
skladania ofert. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia progowego w trybie
zapytania o ceng, jezeli przedmiotem zamoéwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie
dostgpne o ustalonych standardach jakosciowych, a wartos¢ zamowienia nie
przekracza réwnowarto$¢ wyrazonej w ztotych kwoty 100.000,00 zi netto.
5.7.2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach udzielania zamowien w trybie zapytania o
cen¢ mozna zastosowa¢ bez spelnienia przestanek okreslonych w ust. 5.7.1., po

uzyskaniu uprzedniej zgody Kierownika Zamawiajacego.

5.7.3.Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajgc do
skladania ofert Wykonawcow, w liczbie nie mniejszej niz 3, swiadczacych w ramach




. Symbol: Data:
PWJK REGULAMIN gf?R;-o4 20.12.212?)23 r.

Ainsk Mazowiecki

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych
sektorowych w Przedsi¢biorstwie Wodociggow Wydanie: 02 | Strona: 12/24
i Kanalizacji sp. z o.0.

prowadzonej przez nich dzialalnosci na dostawy lub ustugi bedace przedmiotem
zamoOwienia. Zamawiajacy wyznacza termin do skladania ofert z uwzglednieniem
czasu niezbgdnego na przygotowanie i zlozenie oferty, z tym ze termin ten nie
powinien by¢ krotszy niz 7 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert. W
uzasadnionych przypadkach wskazany w zdaniu poprzedzajgcym termin moze zostaé
skrécony.
5.7.4.Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Zamawiajacy przesyta dane niezbedne do
przeprowadzenia postgpowania, a w szczegolnosci:
a) nazwe i adres Zamawiajgcego,
b) okreslenie trybu zamowienia,
c) okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem
informacji o mozliwosci skladania ofert czesciowych,
d) termin wykonania zamoOwienia,
e) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
f)postanowienia regulujace zasady przetwarzania danych osobowych oraz
udostgpnienia danych osdb, jezeli majg zastosowanie,
g) klauzul¢ zastrzegajaca mozliwo$¢ zmiany lub odwolania, przed terminem
skladania ofert, warunkow zawartych w ogloszeniu i Swz,
h) klauzul¢ o mozliwosci zakonczenia postepowania bez dokonywania wyboru
ktorejkolwiek z ofert lub jego uniewaznieniu bez podawania przyczyn,
1) miejsce, forme i termin skladania ofert,
j)informacj¢ o mozliwosci przeprowadzenia aukcji,
k) wymagania w zakresie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
5.7.5.Kazdy z Wykonawcoéw moze zaproponowaé tylko jedng cene i nie moze jej zmienié. Nie
prowadzi si¢ negocjacji w sprawie ceny. Wraz z ofertg Wykonawca sklada
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania, a jezeli Zamawiajacy zada dokumentow, rowniez te
dokumenty.
5.7.6.Zamawiajacy udziela zamowienia progowego Wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza
ceng.

5.8. Procedura zamkni¢ta — negocjacje
5.8.1.Negocjacje adresowane do konkretnych Wykonawcow to tryb udzielania zamoéwienia
progowego, w ktérym Zamawiajacy negocjuje warunki umowy w sprawie zamowienia
progowego z wybranymi przez siebie Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do
skladania ofert. Zamowienie progowe moze byé udzielone w trybie negocjacji gdy
zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosei:

a) w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nie zostaly zlozone
zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki SWZ nie
zostaly zmienione w istotny sposéb,

b) ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamowienia, nie mozna zachowaé
terminéw okreslonych w postepowaniu.

5.8.2. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie negocjacji, przekazujgc wybranym
przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji. Zaproszenie zawiera co
najmnie;j:
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a) nazwe i adres Zamawiajacego,

b) okreslenie przedmiotu zaméwienia z podaniem informacji o mozliwosci sktadania

ofert czgsciowych,
¢) termin wykonania zamdwienia,

d) informacje o warunkach udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu ich oceny,

e) okreslenie trybu zamowienia,
f) kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
g) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajacym;

h) postanowienia regulujace zasady przetwarzania danych osobowych oraz

udostepnienia danych o0s6b jezeli majg zastosowanie,

1) klauzule o mozliwosci zakonczenia postepowania bez dokonywania wyboru
ktorejkolwiek z ofert lub jego uniewaznieniu bez podawania przyczyn,
j) informacje¢ o tym, ze prowadzone negocjacje maja na celu ustalenie warunkow

przyszlej umowy w przedmiocie zamdéwienia progowego.
5.8.3.Zamawiajacy zaprasza do negocjacji Wykonawcow w

liczbie zapewniajgcej

konkurencjg, nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledéw na specyficzny charakter
zamowienia liczba Wykonawcow mogacych je wykonaé jest mniejsza, jednak nie

mniejsza niz 2.

5.8.4.Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do skladania ofert dokona¢ zmiany bedacych
przedmiotem negocjacji wymagan technicznych i jakosciowych dotyczacych
przedmiotu zamowienia progowego, a takze zmieni¢ kryteria oceny ofert oraz ich

znaczenie.

5.8.5.Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert Wykonawcéw, z ktérymi prowadzit

negocjacje.

5.8.6. W zaproszeniu do skladania ofert Zamawiajacy informuje Wykonawcow o:

a) miejscu i terminie skladania oraz otwarcia ofert,
b) terminie zwigzania oferts.

5.8.7.Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglgdnieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i zlozenie oferty, z tym, ze termin ten nie powinien by¢ krétszy niz 7
dni, od dnia przekazania zaproszenia do skladania ofert. Wraz z zaproszeniem do
skladania ofert Zamawiajacy przekazuje Swz. Swz nie zawiera opisu warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz opisu sposobu dokonywania oceny spelniania tych

warunkow.

5.9. Procedura zamkni¢ta — wolna r¢ka

5.9.1.Zamo6wienie z wolnej reki to tryb udzielania zamdéwienia, w ktorym Zamawiajacy
udziela zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawcg. Zamowienie
moze by¢ udzielone w trybie zaméwienia z wolnej reki, gdy zachodzi co najmniej

Jjedna z nast¢pujacych okolicznosci:

a) dostawy, ushugi lub roboty budowlane mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze, lub z
przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych

przepisow,

b) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamOwienia, a nie mozna zachowac terminow okreslonych dla innych trybéw,
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¢) w prowadzonych kolejno postepowaniach o udzielenie zaméwienia progowego w
trybie przetargu nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly
odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnos¢ z opisem przedmiotu zamdwienia
zawartym w swz, a pierwotne zapisy swz nie zostaly w istotny sposdb
Zmienione.

d) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robot
budowlanych zaméwien dodatkowych, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym
1 nieprzekraczajacych lacznie 50% wartosci realizowanego zamodwienia,
niezbednych do jego prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stalo sie
konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

(1)z przyczyn technicznych badz gospodarczych oddzielenie zamowienia
dodatkowego od zamoéwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztow lub,

(11) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania
zamowienia dodatkowego,

e) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia
podstawowego, dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robot budowlanych
zamOwien uzupelniajacych, stanowigcych nie wigecej niz 50 % wartosci
zamdwienia podstawowego i polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju
zamOwien, jezeli zamowienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu,
a zamoOwienie uzupelniajace bylo przewidziane w ogloszeniu o zamdwieniu
progowym dla zamowienia podstawowego i jest zgodne z przedmiotem
zamoOwienia podstawowego,

f)w przypadku udzielania, w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, ustug, zamowien uzupelniajgcych,
stanowigcych nie wigcej niz 20 % wartosci zamoOwienia podstawowego i
polegajacych na rozszerzeniu dostawy, jezeli zmiana Wykonawcy
powodowalaby konieczno$¢ nabywania rzeczy o innych parametrach
technicznych, co powodowaloby niekompatybilno$¢ techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i dozorze, jezeli
zamoOwienie podstawowe zostalo udzielone w trybie przetargu nieograniczonego
lub ograniczonego, a zamdwienie uzupelniajgce bylto przewidziane w ogloszeniu
o zamowieniu dla zamowienia podstawowego i jest zgodne z przedmiotem
zamoOwienia podstawowego.

5.9.2.Zamawiajagcy wszczyna postgpowanie w trybie zamowienia progowego z wolnej
reki zapraszajac jednego wybranego przez siebie Wykonawce do negocjacji. Wraz
z zaproszeniem do negocjacji Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy informacje
niezbgdne do przeprowadzenia postgpowania, w tym istotne dla stron
postanowienia, ktére zostana umieszczone w zawartej umowie. Na zakres
informacji niezbednych do przeprowadzenia postepowania skladajg sie:
a) nazwa i adres Zamawiajacego,
b) opis przedmiotu zamoéwienia progowego,
¢) termin wykonania zamowienia progowego,
d) informacja o warunkach udzialu w postepowaniu, dokumentach

potwierdzajgcych spetnienie tych warunkow i sposobie ich oceny,
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€) miejsce i termin negocjacji z Zamawiajgcym,

f)postanowienia regulujace zasady przetwarzania danych osobowych oraz
udostgpnienia danych osob, jezeli majg zastosowanie,

g) klauzula zastrzegajaca mozliwosé zmiany lub odwotania warunkow
postepowania,

h) klauzula o mozliwosci zakonczenia postgpowania bez dokonywania wyboru
Wykonawcy lub jego uniewaznieniu bez podawania przyczyn,

i)istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zaméwienia progowego lub projekt umowy.

5.9.3.Zamawiajagcy moze po przeprowadzeniu negocjacji wprowadzi¢ zmiany do
postanowien projektu umowy.

5.10. Specyfikacja warunkéw zamowienia progowego
5.10.1.SWZ powinna zawiera¢ co najmniej nastepujace dane:

a) nazwe 1 adres Zamawiajgcego,

b) tryb udzielenia zamdwienia progowego,

c¢) opis przedmiotu zamdéwienia progowego,

d) termin wykonania zamowienia progowego,

e) informacje o warunkach udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetniania tych warunkow,

f)informacje o podstawach do wykluczenia,

g) wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udziatlu w postepowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia,

h) termin zwigzania oferta,

1) opis sposobu przygotowania ofert,

j)klauzule informacyjng RODO,

k) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

1) opis sposobu obliczenia ceny,

m)postanowienia regulujace zasady przetwarzania danych osobowych oraz
udostepnienia danych osob, jezeli majg zastosowanie,

n) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze. oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,

0) og6lne warunki umowy lub projekt umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, by zawart z nim umowe na takich warunkach,

p) informacj¢ o tym, iz do postgpowania o udzielenie zamoéwienia progowego
stosuje si¢ postanowienia Regulaminu,

q) klauzul¢ zastrzegajaca mozliwo$¢é zmiany lub odwolania warunkéw zawartych w
Swz,

r)informacje o mozliwosci zakonczenia postgpowania bez dokonania wyboru oferty,

s)informacje o mozliwosci uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn.

5.10.2.Swz moze zawiera¢ w szczegolnosci:
a) opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajagcy dopuszcza skladanie ofert
czesciowych,
b) zastrzezenie, ktora czg$¢ zamowienia nie moze zosta¢ powierzona podwykonawcey,
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¢) informacj¢ o przewidywanych zamowieniach uzupelniajgcych, jezeli Zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zamowien,

d) opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
musza odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza ich
skladanie,

e) wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami oraz
sposobu porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz sposobie
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow,

f)informacje dotyczaca mozliwosci dokonywania wyjasnien tresci Swz,

g) wymagania dotyczace wadium,

h) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

1) opis sposobu przygotowywania ofert,

j) Zadanie wskazania przez Wykonawcg w ofercie, czg¢$ci zamowienia, ktdrg zamierza
on wykonac¢ przez podwykonawce.

5.10.3.Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wniesienia wadium lub zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy. Zasady i formy wniesienia, zwrotu lub zatrzymania
wymaganych zabezpieczen okres$la si¢ w SWZ i wzorze umowy.

5.11. Oferta w post¢powaniu o udzielenie zaméwienia progowego

5.11.1.Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

5.11.2. Tresé¢ oferty musi odpowiada¢ tresci swz.

5.11.3.Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwos¢ zlozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie
jest jedynym kryterium wyboru.

5.11.4.Zamawiajagcy moze dopusci¢ mozliwosé zlozenia oferty czgsciowej, jezeli przedmiot
zamoOwienia jest podzielny. W takim wypadku Wykonawca moze zlozy¢ oferty
czesciowe na jedng lub wigcej czesci zamoOwienia.

5.11.5.Wykonawca moze przed uplywem terminu do skiadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

5.11.6.Wykonawca jest zwigzany oferta do uplywu terminu okreslonego w swz, jednakze
termin zwigzania oferta nie powinien by¢ dtuzszy niz 60 dni.

5.11.7.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzyé¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz przed uplywem terminu
zwigzania oferta zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy niz 30 dni. Zgoda Wykonawcy na
przedfuzenie okresu zwiazania oferta jest dopuszczana tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium (jezeli dotyczy) albo jezeli nie jest to
mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

5.11.8.Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania
ofert.

5.11.9.W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, Zamawiajgcy moze zadaé od
Wykonawcow udzielenia wyjasnien dotyczacych tresci ofert lub ztozonych wnioskow
oraz moze zada¢ uzupelnienia wymaganych w tresci specyfikacji warunkow
zamoOwienia oswiadczen lub dokumentow. Zamawiajgcy dopuszcza zlozenie
powyzszych dokumentéw, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
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5.11.10.Zamawiajgcy zobowigzany jest poprawi¢ w tekscie oferty oczywiste omylki
pisarskie (jezeli oferta nie podlega odrzuceniu), oczywiste omylki rachunkowe, z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki
polegajgce na niezgodnosci oferty z swz, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawceg. W terminie 3 dni od dnia
zawiadomienia Wykonawca moze nie zgodzi¢ si¢ na poprawienie innej omylki
polegajacej na niezgodnosci oferty z swz, wowcezas jego oferta zostanie odrzucona.

5.1L.L11.W toku dokonywania oceny zlozonych ofert, Zamawiajacy moze zadaé¢ od
Wykonawcoéw udzielenia wyjasnienn odnoszacych sie do razaco niskiej ceny w
stosunku do przedmiotu zamowienia lub jego czesci.

5.11.12.W przypadku pytan i wnioskow przestanych przez Wykonawcow w szczegélnosci
dotyczacych swz, warunkéw udzialu w postepowaniu lub wzoru umowy, zamieszcza
si¢ komunikat publiczny z odpowiedziami za posrednictwem Platformy Zakupowe;.

5.11.13.Po otwarciu ofert dokonuje si¢ badania zgodnosci ztozonych ofert z zapytaniem
ofertowym oraz ich oceny. Po dokonaniu tych czynnosci, Wydzial merytoryczny
przygotowuje wniosek o wybdr oferty, uniewaznienie postepowania lub
pozostawienie postgpowania bez rozstrzygni¢cia wraz z uzasadnieniem i przedklada
go do zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego.

5.11.14.W przypadku, gdy zebrane oferty przekraczajg réwnowartosé zabezpieczonych
srodkéw zamawiajacego, Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje o:
a) przeprowadzeniu negocjacji na Platformie Zakupowej z maksymalnie trzema

Wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty, albo

b)zwigkszeniu srodkow na realizacje zamowienia albo
) uniewaznieniu postepowania.

5.11.15.Z zawarto$cig ofert nie mozna zapozna¢ si¢ wczesniej niz przed uplywem terminu
otwarcia ofert.

5.11.16.0Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w dniu, w ktorym uplywa termin skladania ofert.
W uzasadnionych wypadkach otwarcie ofert moze nastgpi¢ nie poOzniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktérym uplyngt termin sktadania ofert.

5.11.17.Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w
przypadku awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwoéci otwarcia ofert w
terminie okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po
usunigciu awarii.

5.11.18.Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

5.11.19.Zamawiajacy, najpézniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie zamowienia.

5.11.20.Niezwlocznie po otwarciu ofert podaje si¢ nazwy oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny oraz warto$¢ jakg Zamawiajacy przeznaczyl na
sfinansowanie zamowienia.

5.11.21.0ferty sa jawne od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia si¢ jednak informacji
stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa, jezeli Wykonawca w tresci ztozonej oferty
zastrzegl wyraznie, ze nie mogg by¢ one ujawniane innym Wykonawcom
przedstawiajac uzasadnienie dla zastrzezonych informacji oraz przekazal je
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Zamawiajgcemu w formie umozliwiajacej zachowanie ich poufnoéci. Zamawiajgcy
dopuszcza udostepnienie ofert w formie elektronicznej w postaci skanu.

5.11.22.7Z zastrzezeniem postanowienia 5.11.21. Zamawiajgcy udostepnia pozostalg
dokumentacj¢ postgpowania, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub
uniewaznieniu postgpowania. Zamawiajacy dopuszcza udostepnienie dokumentacji, o
ktorej mowa w zdaniu pierwszym w formie elektronicznej w postaci skanu.

5.12. Wykluczenie wykonawcy i odrzucenie oferty w post¢epowaniu o udzielenie
zamoéwienia progowego
5.12.1.Wykonawca zostaje wykluczony w przypadku zaistnienia okolicznosci
zdefiniowanych w tresci Swz, w szczegolnosci niespelnienia warunkéw udziatu w
postgpowaniu.
5.12.2.0ferta podlega odrzuceniu, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia okreslonym w Swz z wylgczeniem
mozliwosci jej poprawy bez udziatlu Wykonawcy,

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, _

¢) zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,

d) zostala zlozona przez Wykonawcg wykluczonego z udzialu w postepowaniu o
udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do skiadania ofert,

¢) zawiera bledy w obliczeniu ceny, ktérych Zamawiajgcy nie jest w stanie
samodzielnie poprawié,

f) Wykonawca w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie nie zgodzil sie na
poprawienie omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z Swz,
niepowodujacych istotnych zamian w tresci oferty,

g) Wykonawca zlozyl wigcej niz jedna ofertg, w takim przypadku odrzuceniu
podlegaja wszystkie zlozone przez danego Wykonawce oferty,

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

5.12.3. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o wykluczeniu oraz o odrzuceniu jego oferty
podajac uzasadnienie.

5.13. Wybér oferty najkorzystniejszej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia progowego

5.13.1.Zamawiajacy wybiera ofert¢ najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w Swz. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena oraz inne kryteria
odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia, w szczegdlnosci takie jak: jakosé,
funkcjonalnos$¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych
technologii, koszty eksploatacji, serwis, gwarancja.

5.13.2.W przypadkach, kiedy jest to uzasadnione charakterem zamoéwienia progowego,
kryteria oceny ofert moga dotyczy¢ wlasciwosci Wykonawcy, a w szczegdlnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.

5.13.3.Jezeli nie mozna wybraé¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze co najmniej
dwie oferty przedstawiaja taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert,
Zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena.

5.13.4.Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
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to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa
Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

5.13.5.Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie
od zawarcia umowy lub nie wnosi zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, Zamawiajacy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposréd pozostalych w postepowaniu
Wykonawcow albo moze uniewaznié¢ postepowanie.

5.13.6.0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie
Wykonawcow, ktdrzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia.

5.13.7.Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza
informacje, obejmujaca nazwe i siedzibe Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana, na stronie internetowe;j.

5.14. Uniewaznienie post¢powania o udzielenie zamoéwienia progowego
5.14.1.Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

a) nie zfozono zadnej oferty lub wszystkie ztozone oferty podlegaly odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy moze
zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) wystgpila zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wada,

¢) Wykonawca nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy lub uchylit si¢ od zawarcia umowy.

5.14.2.Zamawiajacy moze uniewaznié postepowanie o udzielenie zaméwienia bez podawania
przyczyny.

5.15. Dokumentacja z realizacji procedur udzielania zaméwien progowych
5.15.1.Przy prowadzeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia wymagane jest
sporzadzenie co najmniej nastepujacych dokumentéw:
a)wniosku o przeprowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia
progowego, ktorego wzdr stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu,
b)ogloszenia, gdy jest wymagane zgodnie z postanowieniami Regulaminu,
¢) swz, gdy jest wymagana zgodnie z postanowieniami Regulaminu,
d)protokotu postgpowania o udzielenie zamdwienia, stosownie do trybu w jakim
prowadzone jest postgpowanie, wraz ze wszelkimi wymaganymi takim protokotem
zalgcznikami,
€) zawiadomienia o wyniku postepowania,
f)umowy o udzielenie zaméwienia,
g)umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych- jezeli dotyczy.
5.15.2.Dokumentacja z realizacji zamowienia progowego jest przechowywana i
archiwizowana przez Jednostke Realizujacg Projekty.
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6. Udzielanie zamoéwien podprogowych

6.1. Zamowienie podprogowe realizowane jest przez Wydzial/dzial merytoryczny w trybie

okreslonym w niniejszym punkcie.

6.2. Do przygotowania i przeprowadzenia postepowania w sprawie udzielenia zamowienia

podprogowego, wyznacza si¢ odpowiedzialnego pracownika.

6.3. W celu udzielenia zamdéwienia zamieszcza si¢ zapytanie ofertowe na Platformie

Zakupowej.

6.4. Termin na skladanie ofert wynosi co najmniej 7 dni od daty publikacji zapytania.

6.5. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzje o
bezposrednim skierowaniu zaproszenia do wykonawcow swiadczacych dostawy, ustugi

lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia.
6.6. Zapytanie ofertowe zawiera, co najmniej:
6.6.1. opis przedmiotu zamowienia,
6.6.2. warunki udzialu w postepowaniu i realizacji zamowienia,

6.6.3. wymagania w zakresie oswiadczen i dokumentow wymaganych przepisami prawa na

etapie ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego,
6.6.4. termin realizacji przedmiotu zamowienia,
6.6.5. termin i sposob zlozenia oferty,
6.6.6. klauzulg informacyjng RODO,
6.6.7. projekt umowy lub istotne postanowienia umowne,
6.6.8. opis kryteriow oceny ofert: jakosci, ceny lub kosztu.

6.7. Kryterium jakosci, moze odnosi¢ si¢ do: parametrow technicznych, wlasciwosci
estetycznych i funkcjonalnych takich jak dostepnos¢ dla oséb niepetnosprawnych lub
uwzglednianie potrzeb uzytkownikow; aspektow spolecznych, aspektow srodowiskowych,
w tym efektywnosci energetycznej przedmiotu zamoéwienia; aspektow innowacyjnych;
organizacji, kwalifikacji zawodowych i do$wiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli moga one mie¢ znaczacy wplyw na jakosé¢ wykonania zaméwienia;
serwisu posprzedaznego, pomocy technicznej, warunkéw dostawy takich jak termin, sposob

lub czas dostawy, oraz okresu realizacji.

6.8. Kryterium kosztu odnosi si¢ do kosztow cyklu zycia przedmiotu zam6wienia.
6.9. Kryteria oceny ofert musza by¢é obiektywne, mozliwe do zweryfikowania i

niedyskryminujace, dostepne dla wszystkich zainteresowanych stron.

6.10. W przypadku pytan i wnioskow przesltanych przez Wykonawcow w szczegdlnosci
dotyczacych swz, warunkéw udzialu w postepowaniu lub wzoru umowy, zamieszcza si¢
komunikat publiczny z odpowiedziami za posrednictwem Platformy Zakupowej.

6.11. Po otwarciu ofert dokonuje si¢ badania zgodnosci zlozonych ofert z zapytaniem
ofertowym oraz ich oceny. Po dokonaniu tych czynnoéci, Wydzial merytoryczny
przygotowuje wniosek o wybor oferty, uniewaznienie postepowania lub pozostawienie
postepowania bez rozstrzygnig¢cia wraz z uzasadnieniem i przedktada go do zatwierdzenia

przez Kierownika Zamawiajgcego.

6.12. W przypadku, gdy zebrane oferty przekraczajg rownowartos$¢ zabezpieczonych srodkow

zamawiajacego, Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje o:

6.12.1.przeprowadzeniu negocjacji na Platformie Zakupowej z maksymalnie trzema

Wykonawcami, ktorzy ztozyli najkorzystniejsze oferty, albo
6.12.2.zwigkszeniu srodkow na realizacj¢ zamowienia albo
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6.12.3.uniewaznieniu postepowania.
6.13. Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, Kierownik Wydzialu merytorycznego sklada
protokot z postepowania do Kierownika Zamawiajacego celem zatwierdzenia.
6.14. Informacj¢ o wyborze oferty najkorzystniejszej, uniewaznieniu postepowania lub
pozostawieniu postepowania bez rozstrzygniecia zamieszeza si¢ na Platformie Zakupowe;j.
W informacji o udzieleniu zamowienia podaje sie co najmniej nazwe Wykonawcy albo imie
i nazwisko, siedzibe wybranego Wykonawcy, a takze cen¢ wybranej oferty.
6.15. Udzielenie zaméwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemne;j.
6.16. W przypadku, gdy warto$¢ zaméwienia podprogowego nie przekracza 30.000 zi
udzielenie zaméwienia moze nastapi¢ bez stosowania procedury opisanej w ust. 6.3 — 6.15.
Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia nalezy zawrze¢ umowe z wykonawcg w
formie pisemnej w szczeg6lnosci, gdy obejmuje ona przeniesienie praw autorskich, baz
danych, gdy zachodzi potrzeba przetwarzania danych osobowych, udzielenia gwarancji
1 rekojmi.
6.17. Dokumentacja z realizacji zamoéwienia podprogowego jest przechowywana
1 archiwizowana przez Wydzial merytoryczny.
6.18. Paragraf 5.13 i 5.14 niniejszego zarzadzenia stosuje si¢ odpowiednio.
6.19. Dokumentacja z realizacji procedur udzielania zaméwien podprogowych
6.19.1.W ramach postepowania o udzielenie zaméwienia wymagane jest sporzadzenie co
najmniej nastepujacych dokumentow:
a) wniosku o przeprowadzenie postgpowania w sprawie udzielenia zamoéwienia,
ktorego wzér stanowi Zatacznik nr 1 do Regulaminu,
b) protokotu postepowania o udzielenie ZzamoOwienia,
¢) zawiadomienia o wyniku postepowania,
d) umowy o udzielenie zaméwienia z zastrzezeniem 6.16.
€) umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych - jezeli dotyczy.

7. Tryb post¢powania dla zaméwien finansowanych ze srodkéw funduszy europejskich

7.1.W przypadku gdy zaméwienie ma by¢ lub moze by¢ finansowane ze srodkéw funduszy
europejskich nalezy kazdorazowo przy wszczynaniu i prowadzeniu postepowania o
udzielenie zamowienia stosowaé whasciwe ze wzgledu na okres prowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia Wytyczne wydawane przez ministra wlasciwego do spraw
rozwoju regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu
Spojnosci.

7.2.Do oceny kwalifikowalnosci wydatkow stosuje si¢ aktualng wersje Wytycznych
obowigzujacg w dniu poniesienia wydatku, z zastrzezeniem pkt. 7:7.1.

7.3.Do oceny prawidlowosci uméw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku
przeprowadzonych postgpowan, stosuje si¢ Wytyczne obowigzujace w dniu wszczecia
postgpowania, ktére zakonczylo sie zawarciem umowy. Wszczecie postgpowania jest
tozsame z publikacja ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia. Warunkiem jest
udokumentowanie publikacji przez Zamawiajacego.

7.4.Kazda wersja wytycznych jest stosowana od daty wskazanej w komunikacie ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, opublikowanym w Dzienniku Urzedowym
Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski”.
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7.5. W przypadku gdy zamowienie ma by¢ lub moze by¢ finansowane ze srodkéw europejskich
nalezy stosowa¢ zasade rozeznania rynku badZ zasade konkurencyjnosci.
7.6. Podstawowe zasady w zakresie zasad wskazanych w pkt. 7.5. okreslone sa w punkcie 7.7. i

7.8.

7.7.Rozeznanie rynku.

7.7.1. Rozeznania rynku dokonuje si¢ w przypadku zaméwien o wartosci od 20 000,00
PLN netto do 50 000,00 PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i usthug
(VAT).

7.7.2. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota
budowlana zostala wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

7.7.3. W przypadku zaméwien realizowanych w oparciu o rozeznanie rynku do wartosci
od 20 000,00 do 50 000,00 PLN netto zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie
jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia
wydatku w oparciu o fakturg, rachunek lub inny dokument ksiegowy o
rownowaznej wartosci dowodowe;.

7.8. Zasada konkurencyjnosci

7.8.1. Udzielenie zamowienia wspotfinansowanego ze srodkéw europejskich lub innych
mechanizméw finansowych o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 000,00
PLN netto nast¢puje w sposOb zapewniajacy przejrzystos¢ oraz zachowanie
zasady konkurencyjnosci okreslonej w wytycznych okreslajacych zasady
udzielania zamowien wspoétfinansowanych ze srodkow europejskich.

7.8.2. Kryteria oceny ofert skladanych w ramach postgpowania o udzielenie
zamowienia s3 formulowane w sposob zapewniajacy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow.

7.8.3. Termin na zlozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug,
co najmniej 14 dni - w przypadku robot budowlanych. Bieg terminu rozpoczyna
si¢ w dniu nastgpujacym po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a koriczy
si¢ z uplywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub
dzien ustawowo wolny od pracy, termin uplywa dnia nastepujgcego po dniu lub
dniach wolnych od pracy.

7.8.4. W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe

b)wybra¢ najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamoéwienia,
zlozong przez wykonawce spelniajacego warunki udziatu w postgpowaniu w
oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

7.8.5. Upublicznienie zamodwienia oznacza wszczecie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia w ramach projektu.

7.8.6. Upublicznienie polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci, a w
przypadku zawieszenia dzialalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim
komunikatem ministra wilasciwego do spraw rozwoju regionalnego — na
umieszczeniu tego zapytania na stronie internetowej wskazanej przez instytucje
bedaca strong umowy o dofinansowanie.

7.8.7. W przypadku, gdy zamawiajacy rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, powinien upublicznié
zapytanie ofertowe na stronie internetowe]j wskazanej przez instytucje
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oglaszajagca nabor wnioskéw o dofinansowanie projektu, tj. w bazie
konkurencyjnosci.

7.8.8. Baza konkurencyjnosci, j. strona internetowa wskazana w komunikacie ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego, przeznaczona do umieszczania
postepowan przetargowych posiada nastepujacy adres:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/)

8. Zawarcie umowy o udzielenie zaméwienia

8.1. Do uméw o udzielenie zamowienia stosuje sie przepisy kodeksu cywilnego oraz inne
przepisy prawa powszechnie obowigzujacego prawa,

8.2. Umowy o udzielenie zamowienia wymagaja formy pisemnej, chyba ze przepisy prawa
wymagajg zachowania formy szczegélne;.

8.3. Wzér umowy o udziclenie zamowienia publicznego  przygotowuje Wydziat
merytoryczny, ktéry ponosi odpowiedzialnosé¢ za merytoryczng prawidlowos¢ umowy.

8.4. Umowa powinna zawieraé:
8.4.1.tytul i numer umowy,
8.4.2.datg i miejsce zawarcia umowy,

8.4.3. oznaczenie stron i ich reprezentantéw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

8.4.4. okreslenie przedmiotu umowy,

8.4.5.termin wykonania i sposéb przekazania przedmiotu umowy,

8.4.6.ceng za wykonanie przedmiotu umowy oraz terminy, forme i warunki zaplaty,

8.4.7.wskazanie, iz konsorcjanci z ktérymi zostaje zawarta umowa ponosza solidarng
odpowiedzialnos¢ za jej wykonanie i wniesienie nalezytego zabezpieczenia- jezeli
dotyczy,

8.4.8.0kreslenie kar umownych zabezpieczajacych nalezyte wykonanie umowy przez
wykonawce,

8.4.9. warunki rekojmi i gwarancji — jesli ma ona zastosowanie,

8.4.10.inne postanowienia okreslajgce prawa i obowiazki stron,

8.4.11.klauzule informacyjne odwotujace sie do przepiséw w sprawach nieuregulowanych
umowa,

8.4.12. tryb wprowadzania zmian w umowie, jezeli sg przewidywane,

8.4.13.klauzule dotyczace odstgpienia od umowy, rozstrzygania sporéw i okreslajace
wlasciwosc¢ sadu,

8.4.14.liczbe egzemplarzy umowy,

8.4.15.postanowienia regulujace zasady powierzania przetwarzania danych osobowych
oraz udostepnienia danych osobowych, jezeli majg zastosowanie.

8.5. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia w terminie nie krotszym niz 2 dni
robocze od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty.

8.6. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zaméwienia progowego lub zamowienia
podprogowego przed uptywem terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o
udzielenie zamowienia zostata ztozona tylko jedna oferta.

8.7. Umowe w sprawie zamOwienia zawiera sie na czas oznaczony nie dtuzszy niz 3 lata.
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9. Postanowienia koncowe

9.1. Kierownik zamawiajgcego moze ustali¢ z wlasnej inicjatywy lub na wniosek, inny
sposéb realizacji zamowienia niz okreslony w niniejszym Regulaminie.

9.2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjac
decyzj¢ o odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem pkt. 9.3. 1 9.4.

9.3. Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 9.2. dokumentuje si¢ w
postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego.
W notatce stuzbowej nalezy w szczegdélnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce
odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres
co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

9.4. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 9.3. nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych i dokumentéw okreslajagcych sposéb udzielania zamoéwien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmow finansowych,
w przypadku, gdy zamowienie bedzie wspotfinansowane ze srodkow europejskich.

9.5. Jednorazowych zamoéwien do wysokosci nieprzekraczajacej kwoty 2.000,00 PLN netto,
mogg dokonywaé kierownicy poszczegdlnych komorek organizacyjnych badz osoby
majace samodzielne stanowiska pracy w PWiK na zasadach okreslonych w punkcie 2.

9.6. Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej dotyczg nast¢pujacych potrzeb zakupowych lub
ustugowych podmiotéw tam wskazanych:

9.6.1. biezace funkcjonowanie,
9.6.2. pilna potrzeba (koniecznos¢),
9.6.3. wyjatkowa sytuacja, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢ np. awaria.

9.7. Dokonanie zamowien, o ktorych mowa w pkt. 9.5. wymaga uzyskania pisemnej zgody
kierownika zamawiajgcego.

10. Zalgczniki
10.1. Zalgcznik 01 — Wniosek o udzielenie zamowienia publicznego sektorowego

10.2. Zalgcznik 02 — Informacja dotyczaca ustalenia szacowanej wartosci przedmiotu
zamdwienia
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(data)

(nazwa komorki wnioskodawcy)

Prezes Zarzadu
Przedsi¢biorstwa Wodociggéw i Kanalizacji sp. 0.0

Whiosek

0 udzielenie zamoéwienia publicznego sektorowego, ktérego warto$¢ szacunkowa Wynosi
.................................................... zl netto.

(rodzaj zamowienia: robota budowlana, ustuga, dostawa)

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

4. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia w zlotych:
Wartos¢ zaméwienia zostata oszacowana w dniu........................................
na podstawie' ..........cooooreereeerenn, PEZEE oo sommmsossom st 4 G S R S s S e

(imig i nazwisko pracownika)

5. Informacja czy zaméwienie bedzie finansowane ze $rodkéw funduszy europejskich (lub
podobnych):

......................................................................

(nalezy poda¢ zrodlo finansowania oraz kwote w PLN netto)

6. Planowany termin wykonania zaméwienia ................. o s o R S ST

(dzien, miesiac, rok)

7. Proponowane Kryteria oceny ofert i ich znaczenie?:

: Kosztorys ofertowy, rozeznanie rynku, wstepna oferta cenowa, informacja ze strony internetowej itp.

2 Cena albo cena i inne kryteria np - jakosc, funkcjonalnoéé, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostgpnych technologii, koszty eksploatacji, serwis, gwarancja.
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8. Ocena dokonana w zakresie procedury post¢powania Zwijzanej

z RODO (klauzula informacyjna, umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych, o§wiadczenie o poufnosci).

Zamoéwienie wymaga nastgpujacych czynnosci w celu zapewnienia ochrony danych
osobowych:

..................................................................................................................

9. Ocena w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony danych

osobowych zwigzanych z konserwacja, wdrozeniem oprogramowania, aplikacji,
urzgdzen i systemoéw informatycznych — jezeli dotyczy

..................................................................................................................

10. Proponowane podmioty, ktére moga wykona¢ zamoéwienie (poda¢ co najmniej trzy podmioty).

L.p. Nazwa firmy Adres firmy nr telefonu, e-mail
L
2
3:
"""""" (popis kerownika komirkiwnioskuacg)
Akceptacja Zarzadu ...........oociiiiiiiiiiiiiiiiis e
(data)
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Informacja dotyczgca ustalenia
szacowanej wartosci przedmiotu zaméwienia

1. Imig¢ i nazwisko pracownika dokonujgcego oszacowania wartoéci zaméwienia:

4. Przewidywana warto$¢ jaka Zamawiajacy planuje przeznaczyc¢ na realizacje zamoOwienia

........................... veesenaeeannns.Zh NELHO.
5. Szacowana warto$¢ zamowienia wyniesie WOWCZas ..............oooiiiii zl netto.
6. Informacje dotyczace ceny uzyskano od Wykonawcow:
Forma uzyskania :
Lp. Nazwa firmy Adres/telefon informacji (strona Kwota netto PLN Dait:fszyskr‘ima
internetowa, oferta) Lo

Zalaczniki:

Lo isvnvsiinenms s i o S S50 a4 s wimne

A e ARSI R S I

.......................................... BPOTTHATIL. . cwmnoramsis bomn 58 S8 b T T et same
(data)

(czvtelny podpis)







